DISCIPLINARE
Progetto Stranascuola
Periodo 2022-2024

Il presente disciplinare regola i rapporti giuridici
TRA

Alemar Cooperativa Sociale Onlus
in qualita di Capofila,

E
e Associazione di Promozione Sociale Itaca - Associazione Educazione Cittadinanza Partecipazione
Politica
e Centro Territoriale per il Volontariato
e Co.Ver.Fo.P.

e Comune di Vercelli

e Fondazione cassa di risparmio di vercelli

Fondazione Istituto di Belle Arti e Museo Leone

Fondazione Museo del Tesoro del Duomo e Archivio Capitolare di Vercelli

Fondazione Museo Francesco Borgogna

FORMATER

I.C. Bernardino Lanino

Istituto Comprensivo "G. Lignana" di Tronzano Vercellese

Istituto comprensivo "Rosa Stampa"

ISTITUTO COMPRENSIVO ASIGLIANO

Istituto Comprensivo Borgosesia

e Istituto comprensivo di santhia’

e ISTITUTO COMPRENSIVO DON EVASIO FERRARIS CIGLIANO

e ISTITUTO COMPRENSIVO FERRARIS

e |[stituto Universitario Salesiano Torino Rebaudengo (IUSTO)

e Societa di Incoraggiamento allo Studio del Disegno e di Conservazione delle Opere d'Arte in
Valsesia ONLUS

e Universita del Piemonte Orientale "A. Avogadro"

in qualita di Partner

PREMESSO CHE

- Alemar Cooperativa Sociale Onlus assieme al Partenariato sopra richiamato ha aderito al Bando Un
passo avanti 2018 emesso da Impresa Sociale Con i Bambini S.r.l. per la realizzazione di attivita
integrate volte a fronteggiare il fenomeno della dispersione scolastica e della poverta educativa
con il progetto “Stranascuola” e che i partner sopra indicati, hanno presentato proposta
progettuale per la realizzazione delle azioni previste dal sopracitato Bando, impegnandosi, a
sottoscrivere apposito accordo dipartenariato e designando quale Capofila Alemar Cooperativa
Sociale Onlus

- Che Impresa Sociale CON | BAMBINI con atto del 28 agosto 2018, ha approvato il progetto e con
comunicazione del 7 aprile 2021 ha confermato il finanziamento del medesimo assegnando al
progetto il codice 2018-PAS-01631
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- Le parti con il presente atto si impegnano a realizzare il progetto in partenariato ed a rispettare il
regolamento di assegnazione del contributo firmato in rappresentanza del partenariato da Alemar
Cooperativa Sociale Onlus in qualita di capofila e che & allegato al presente documento
costituendone parte integrante;

- Il presente atto & stipulato al fine di disciplinare i rapporti interni al partenariato, finalizzati a
realizzare il Progetto ed allo svolgimento delle azioni conseguenti;

- Che il progetto “Stranascuola” & stato approvato dalla Impresa Sociale Con i Bambini S.r.l.,, con
codice progetto 2018-PAS-01631 per un valore complessivo di € 702.097,00 successivamente
suddivisi tra i partner con il documento di ripartizione budget parte integrante del presente
documento.

Tutto cio premesso i componenti del partenariato convengono e stipulano quanto segue:

Articolo 1 — DISPOSIZIONI GENERALI

— Ciascun Partner, per quanto di propria competenza, collabora alla realizzazione del Progetto,
procedendo a procurarsi i mezzi, le forniture e mettendo a disposizione del progetto risorse e
personale qualificato, come definito da bando e da CV presentati.

—  Ciascun Partner & direttamente responsabile della gestione e realizzazione delle azioni/attivita in capo
a ciascuno e della relativa disponibilita documentale utile a produrre:

= la rendicontazione intermedia e finale per le azioni svolte dal partenariato (come richiamato
dal successivo art 7)

— | Partner garantiscono che nella erogazione delle attivita del presente progetto si impegnano al
rispetto delle normative vigenti e dei comuni principi di etica professionale e in generale ad adoperarsi
al fine della migliore realizzazione del progetto; in particolare garantiscono che I'erogazione delle
attivita avverra secondo le norme di accreditamento regionale (Formazione e Servizi al Lavoro)
mallevadorando il capofila in caso di eventuali comportamenti scorretti anche semplicemente agiti per
imperizia o superficialita

— | Partner qualora ritenessero di dover apportare delle modifiche al progetto sono a richiederne
I'approvazione al Comitato Tecnico, di cui all’art.5. Tali modifiche possono essere approvate dal
Comitato Tecnico e ad avvenuta approvazione possono essere considerate parte del progetto. Si
ritiene che tali modifiche debbano essere un’eccezione ed apportate solo in caso di impedimento alla
prosecuzione del progetto.

Articolo 2 — DISCIPLINA DEI RAPPORTI TRA PARTENARIATO E FONDAZIONE CON | BAMBINI

Alemar Cooperativa Sociale Onlus, in qualita di Capofila, gestisce i rapporti nell’ambito del proprio mandato
per la tutela degli interessi propri e di tutti i Componenti del partenariato, nei confronti di Fondazione con i
Bambini, per la gestione e I'erogazione delle attivita previste dal Progetto.

Articolo 3 — DOVERI DEL CAPOFILA
Il Capofila assicurera le seguenti attivita:

- Opera con compiti di coordinamento per l'organizzazione, la gestione e |'erogazione delle
azioni/attivita, il monitoraggio quali/quantitativo, la gestione amministrativa e finanziaria
dell’intero progetto, in ossequio:

— ai provvedimenti emanati dall’ente finanziatore;
— alle presenti disposizioni attuative
— ai documenti richiamati nel presente documento
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Provvede all'incasso e alla gestione del flusso finanziario del Progetto, coordinando i rapporti

finanziari con I'Ente concedente e liquidando ai Partner, entro trenta giorni lavorativi dall'avvenuto
incasso, le somme di rispettiva spettanza per la parte di servizio da ciascuno eseguita.

Articolo 4 — DOVERI DEI COMPONENTI DEL PARTENARIATO
| Componenti del partenariato si impegnano a:

Portare debitamente a compimento e a svolgere le attivita/azioni previste (cfr prospetto di
ripartizione allegato alle presenti disposizioni attuative e/o successive modifiche), nei tempi e
secondo i criteri concordati con il Capofila, con personale responsabilita in ordine alla corretta
esecuzione delle attivita previste; qualsiasi variazione legata allo svolgimento delle attivita presso le
sedi e /o dagli operatori individuati devono essere comunicate al capofila e da esso approvate (cfr
art 6. Azioni e presa in carico)

Garantire un adeguato standard procedurale e qualitativo delle attivita svolte, avvalendosi di
risorse in possesso di specifiche competenze e rendendo disponibili idonee attrezzature e locali;
Conservare la documentazione afferente le attivita/azioni, secondo modalita e tempistiche indicate
nel bando e comunque non meno di 10 anni dalla conclusione del progetto;

Garantire la raccolta e l'invio dei dati rilevanti ai fini del monitoraggio qualitativo e quantitativo
(finanziario, fisico e procedurale) che saranno richiesti dall’Ente finanziatore o da altri soggetti da
guesti incaricati, secondo le scadenze e le modalita comunicate di volta in volta;

Gli step di avanzamento dovranno seguire i termini e le scadenze previsti nell’allegato “Tempi,
azioni, attivita”

Produrre, a firma del legale rappresentante, eventuali dichiarazioni necessarie alle operazioni
rendicontali (per le attivita effettivamente realizzate);

Mettere a disposizione del capofila e dell’Ente finanziatore time-sheet (o documenti analoghi) del
personale impiegato da cui si evinca I'effettivo impiego di risorse e la non sovrapposizione
lavorativa su altre attivita

Consentire controlli e fornire i documenti rilevanti ai fini dei controlli amministrativi e contabili,
fornendo ogni utile collaborazione.

| Componenti del partenariato rinunciano, sin d'ora, a far valere qualsiasi tipo di responsabilita a carico del
Capofila, che non assume alcun obbligo né garanzia al riguardo per il caso di ritardati pagamenti da parte
dell'Ente finanziatore.

Articolo 5 - COORDINAMENTO E GESTIONE
Per il coordinamento e la gestione del progetto, sono previsti i seguenti ruoli:

il Coordinatore del progetto;

Il Referente del capofila;

Il Responsabile di rendicontazione;

Il Responsabile della comunicazione;
Il Responsabile del monitoraggio;

Il Responsabile del progetto.

Tali figure costituiscono il Comitato Tecnico di indirizzo.

Comitato Tecnico di Indirizzo

Di seguito vengono descritte le principali funzioni del Comitato e delle relative figure.
Composizione: Coordinatore di progetto, Referente del capofila, Responsabile di rendicontazione,

Responsabile della comunicazione, Responsabile del monitoraggio, Responsabile del progetto.

Assume la funzione di Presidente il Coordinatore del Progetto.
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b)

d)

Funzioni: € I'organismo di coordinamento tra il partenariato e Fondazione, definisce le linee
strategiche di indirizzo, ha funzioni di supervisione rispetto alla programmazione e realizzazione del
progetto, alla gestione operativa, al monitoraggio/valutazione/rendicontazione delle attivita.
Assicura che il progetto rispetti e consegua gli obiettivi tecnici e di costo prefissati, risolvendo
problemi di carattere tecnico e amministrativo, assume decisioni strategiche, concorda modifiche
nelle attivita, nelle tempistiche al progetto e nella ripartizione delle attivita/azioni tra partner,
guando necessario.

Convocato dal Presidente, si riunisce ad avvio attivita e successivamente tutte le volte che le
circostanze e le priorita gestionali, di indirizzo, lo richiedono.

La convocazione del Comitato Tecnico di Indirizzo in via ordinaria & effettuata, tramite posta
elettronica certificata con preavviso di almeno 24 ore e con l'indicazione dell’ordine del giorno;
delle riunioni deve essere redatto processo verbale, che sara condiviso con tutti i soggetti
componenti. In caso di impedimento, i componenti del Comitato Tecnico di Indirizzo possono farsi
sostituire, di volta in volta, da altro soggetto appartenente allo stesso Ente delegato dal titolare
stesso e, in caso di rinuncia, da altro soggetto designato dai rispettivi Enti di appartenenza; si deve
prendere atto della sostituzione nel processo verbale.

il Coordinatore del progetto: e individuato dal Capofila in base ai requisiti richiesti dal bando. Egli &
membro di diritto del Comitato Tecnico di Indirizzo. E’ individuato nella persona di Andrea Vercelli.
E il referente tecnico gestionale delle attivita (sul piano progettuale ed operativo) internamente al
partenariato. In collaborazione con il Responsabile di progetto pianifica le azioni previste, nel
rispetto delle specificita territoriali, in coerenza con le risorse umane e strumentali assegnate; cura
la verifica e la rendicontazione delle attivita; pianifica e monitora lo stato di avanzamento lavori
restituendo i risultati al Comitato Tecnico di Indirizzo (anche indicando eventuali esigenze di
riprogettazione che si potranno presentare); segue l'impostazione del coordinamento dei
componenti del Partenariato ne rileva i bisogni e organizza modalita di risposta (sessioni formative,
circolari formativi ecc..) su indicazione del Referente di Progetto.

Il Referente del capofila: € individuato dal Capofila. Al Referente e affidato il compito di curare i
rapporti con il Territorio e con le Scuole.

il Responsabile della Rendicontazione: si interfaccia con il settore amministrativo e gestionale

dell’Ente finanziatore e da applicazione alla modalita di gestione amministrativa prevista dalla
Fondazione e dai regolamenti del Partenariato. E responsabile del corretto monitoraggio dello stato
di avanzamento amministrativo e dell’avanzamento della progettazione; si interfaccia con il
coordinatore di progetto; predispone le domande di rimborso e i connessi flussi finanziari. E
individuato nella figura di Claudio Osenga.

Ogni__Componente del Partenariato individuera un Referente rendicontazione che sara
responsabile della verifica della coerenza di ogni giustificativo di spesa con gli strumenti di gestione
finanziaria; della tenuta e archiviazione della documentazione relativa al progetto; dell’archiviazione
delle fatture, delle note ed ogni altro giustificativo di spesa. il Referente rendicontazione di ogni
componente del Partenariato si interfaccia in maniera continuativa con il Responsabile
Rendicontazione di progetto.

Il Responsabile della comunicazione: si interfaccia con il Coordinatore del progetto e con i Referenti
del Partenariato e da applicazione alla modalita di comunicazione prevista dalla Fondazione e dai
regolamenti del Partenariato. E responsabile del corretto monitoraggio degli strumenti di
comunicazione.

E responsabile: della diffusione delle attivitd e dei risultati del progetto, mediante un piano

coordinato e canali adeguati di comunicazione e promozione; del collegamento con la rete di
4
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comunicatori coordinata dalla Fondazione Con i Bambini e Con il Sud, al fine di assicurare nella
comunicazione del progetto |'attenzione al tema della poverta educativa minorile in Italia, secondo
una strategia di comunicazione partecipata; della sostenibilita del progetto stesso dopo la sua
naturale conclusione, specie dal punto di vista delle azioni e dei canali comunicativi attivati

E individuato nella figura di Danilo Fiacconi.

e) Il_Responsabile del monitoraggio: si interfaccia con il Coordinatore del progetto e con tutti i
Referenti del Partenariato, fa parte del Comitato tecnico di indirizzo. Potra avvalersi di collaboratori
interni, sia per la realizzazione della valutazione intermedia che per quella finale. E individuato
dall’'Universita del Piemonte Orientale ed & responsabile del corretto monitoraggio del progetto,
nonché dell’elaborazione di un dossier di buone pratiche, che conterra indicazioni precise circa la
scalabilita e la replicabilita dell’intervento.

f) 1l _Responsabile di progetto: € il Legale Rappresentante del Capofila, & referente unico del
Partenariato nei confronti dell’Ente finanziatore e di terzi. Ha potere di firma rispetto alla
formalizzazione del Partenariato e per ogni altro atto di carattere amministrativo e rendicontale.
Individua il Coordinatore del progetto e il proprio Referente del capofila. Al Responsabile di Progetto
e affidato il compito di raccogliere eventuali rilievi circa la corretta ed efficiente esecuzione delle
azioni/attivita, tale compito sara di supporto al Coordinatore. E’ responsabile del controllo di qualita
delle attivita di progetto.

Ogni Partner _individua un proprio Referente: E’ designato da ciascun componente del Partenariato e
comunicato formalmente al Responsabile di Progetto.

Articolo 6 —~AZIONI/ATTIVITA PRESE IN CARICO

Le attivita/azioni vengono ripartite tra i componenti del Partenariato secondo la suddivisione riportata
nell’allegato relativo al budget di progetto.

Sara cura del Responsabile del Progetto, del Responsabile Rendicontazione e del Responsabile del
monitoraggio attivita verificare costantemente la ridistribuzione delle risorse, I'avanzamento delle attivita e
quindi le percentuali di attivita/azioni assegnate a ciascuna componente in relazione agli stati di
avanzamento determinati e di proporre diverse distribuzioni delle risorse e attivita qualora non utilizzate o
svolte.

La definizione delle azioni e il suo svolgimento sono definite dal CTS e reso cogente alle parti.

Tutti i componenti del Partenariato sono tenuti al rispetto delle procedure definite nell’allegato richiamato.
Qualora un Componente del Partenariato si trovi in manifesta difficolta a sviluppare una o tutte le
attivita/azioni ad esso assegnate (su propria segnalazione, oppure su segnalazione del Responsabile del
Progetto), dovendo il Partenariato mantenere gli impegni contrattuali con la Fondazione, sara facolta del
Comitato Tecnico di Indirizzo, riassegnare tali prestazioni a uno o piu Componenti, compatibilmente con le
capacita realizzative delle stesse.

Sara cura di ciascun Componente del Partenariato
— occuparsi della corretta tenuta dei registri;
— produrre la documentazione afferente le attivita realizzate (relazioni tecniche);
— provvedere al caricamento della documentazione amministrativa e tecnica nello spazio virtuale
creato per il progetto nei tempi e nei modi stabiliti dall’Ente finanziatore;
— provvedere affinché vi sia corrispondenza tra imputazione delle azioni realizzate e le rispettive
spese;
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— valutare la fondatezza di eventuali rilievi ricevuti confrontandosi, ove occorra, con i propri operatori
interessati; in caso di non risoluzione del rilievo informare della situazione il Responsabile di
Progetto;

Articolo 7 — EROGAZIONE DEL FINANZIAMENTO, FATTURAZIONE, PAGAMENTI E VERIFICHE
Il Capofila ricevera dall’Ente finanziatore I'anticipo del 25% sulle attivita come previsto dalle disposizioni per
la rendicontazione finanziaria emanate da “Con | Bambini — impresa sociale”.
Tale quota sara proporzionalmente accreditata ai componenti del Partenariato sulla base del budget
approvato. Il trasferimento della quota prevista nei successivi stati di avanzamento seguira lo stato
avanzamento attivita cosi come previsto dalle disposizioni richiamate, fino al raggiungimento della quota
assegnata per ciascun componente del Partenariato. Ogni quota di avanzamento sara legata al planning
Tempi, azioni, attivita.
Si prevedono quindi i seguenti stati di avanzamento:
1. 25% del valore del progetto a titolo di acconto ad inizio progetto
2. 33% del valore restante a titolo di primo acconto ed al raggiungimento della relativa percentuale di
attivita
3. 33% del valore restante a titolo di secondo acconto ed al raggiungimento della relativa percentuale
di attivita (66% delle attivita previste)
4. Saldo finale delle quote residue a seguito di rendicontazione
Si concorda fin d’ora che come da regolamento della Fondazione se uno step di avanzamento non e
raggiunto esso non potra essere liquidato se non al termine delle attivita. E' quindi fondamentale il rispetto
degli step di avanzamento onde evitare che il Partenariato vada in sofferenza di cassa.
Ciascun Componente del Partenariato si impegna relativamente al proprio coinvolgimento sul Progetto, a
produrre la documentazione necessaria per la redazione della relazione sull’andamento dei lavori, secondo
il seguente schema:
Ogni documento contabile deve generare un codice giustificativo di spesa che e Il codice univoco che il
soggetto responsabile e i partner dovranno utilizzare per catalogare ed ordinare le spese sostenute da
ognuno di loro.
Il codice sara il seguente per ogni partner:
e Alemar Cooperativa Sociale Onlus = P01
e Associazione di Promozione Sociale Itaca - Associazione Educazione Cittadinanza Partecipazione
Politica= P02
e Centro Territoriale per il Volontariato= P03
e (Co.Ver.Fo.P.=P04
e Comune di Vercelli= P05
e Fondazione cassa di risparmio di Vercelli= P06
Fondazione Istituto di Belle Arti e Museo Leone= P07

e Fondazione Museo del Tesoro del Duomo e Archivio Capitolare di Vercelli= P08
e Fondazione Museo Francesco Borgogna= P09

e FORMATER=P10

e |.C. Bernardino Lanino=P11

e Istituto Comprensivo "G. Lignana" di Tronzano Vercellese= P12

e Istituto comprensivo "Rosa Stampa'= P13

e [STITUTO COMPRENSIVO ASIGLIANO= P14

Istituto Comprensivo Borgosesia= P15

e Istituto comprensivo di santhia'= P16

e ISTITUTO COMPRENSIVO DON EVASIO FERRARIS CIGLIANO= P17
e ISTITUTO COMPRENSIVO FERRARIS= P18

e Istituto Universitario Salesiano Torino Rebaudengo (IUSTO) = P19
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e Societadi Incoraggiamento allo Studio del Disegno e di Conservazione delle Opere d'Arte in
Valsesia ONLUS= P20
e Universita del Piemonte Orientale "A. Avogadro"=P21

Il “codice giustificativo univoco” consente I'immediata associazione tra |’organizzazione che sostiene la
spesa, il giustificativo di spesa (es. fattura), il giustificativo di pagamento (es. distinta bonifico) e I'estratto
conto. Sara cura di ogni partner riportare tale codice su ogni documento contabile emesso sulla base delle
indicazioni che saranno fornite ai singoli responsabili amministrativi. L’apposizione del codice € condizione
essenziale per la liquidazione del documento contabile. Tale controllo sara a cura del singolo partner, la
mancanza dell’apposizione del codice giustificativo univoco comportera il non riconoscimento della spesa.
Semestralmente il Responsabile rendicontazione chiedera ad ogni partner di comunicare (attraverso la
compilazione di un foglio excel di avanzamento spese) le attivita svolte. Ogni componente del Partenariato
si impegna fin d’ora a comunicare tempestivamente tale dato. Tutti i documenti di rendicontazione ivi
comprese le guide tecniche saranno a disposizione di ogni partner in uno spazio virtuale (cloud) accessibile
ad ognuno.

Sara predisposta inoltre una guida di rendicontazione in cui si stabiliranno le modalita di formazione dei
documenti contabili relativi al progetto.

Come previsto nel documento denominato Regolamento di assegnazione del contributo |’attuazione del
progetto prevede quattro fasi di avanzamento (progettuale e rendicontale):

- Prima Verifica intermedia (10 maggio 2022 (1/3 del periodo di realizzazione del progetto));

- Seconda Verifica intermedia (10 maggio 2023 2/3 del periodo di realizzazione del progetto));

- Verifica finale (10 maggio 2024 (termine attivita));

- Verifica ex post con modalita da definire da parte della Fondazione

Articolo 8 - RESPONSABILITA’ E GARANZIE

| Componenti del Partenariato prendono atto che il Responsabile di progetto € I'unico interlocutore verso
Fondazione in merito alla corretta esecuzione dell’intero Progetto.

| Componenti del Partenariato prendono altresi atto che, nei rapporti interni ognuno & responsabile verso
gli altri della corretta attuazione delle attivita che sono state a ciascuno specificatamente affidate.

Pertanto ciascun Componente si fa carico integralmente, delle responsabilita dipendenti dai propri
inadempimenti e mancanze e rimborsa immediatamente agli altri Componenti tutte le somme che questi
fossero obbligati a pagare all’Ente finanziatore e/o a terzi, a titolo di risarcimento danni o altro titolo, in
dipendenza del proprio inadempimento accertato in via definitiva.

Qualora si verifichino riparametrazioni degli importi preventivati derivanti da inadempimenti, le eventuali
decurtazioni e/o sanzioni economico-finanziarie, dopo opportuna verifica in merito alle motivazioni che le
hanno generate e la definizione delle relative responsabilita, ricadono unicamente sulla quota spettante al
Componente responsabile della non conformita.

Articolo 9 - MODIFICHE - LEGGE APPLICABILE — CONTROVERSIE

Le disposizioni attuative potranno essere modificate unicamente mediante forma scritta, sottoscritto da
tutti i soggetti. Le delibere e quanto contenuto nei verbali delle riunioni del Comitato Tecnico di Indirizzo
non potranno mai prevalere sulle disposizioni.

Le parti si impegnano a risolvere amichevolmente tra loro eventuali controversie che dovessero sorgere in
ordine all’interpretazione ed esecuzione del presente disciplinare. Per dirimere eventuali controversie,
anche di natura non contrattuale, derivanti dal presente atto, relative o connesse allo stesso, le parti
eleggono il Foro di Pavia.

Art. 10 — PRIVACY E CLAUSOLA DI REVISIONE
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Il presente Disciplinare costituisce preventiva e completa informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento
UE 2016/679 e successiva regolamentazione con D. Lgs. 101/2018 circa le modalita e finalita del
trattamento dei dati personali connessi all’uso delle risorse informatiche e dei servizi di rete.

Il presente Disciplinare & aggiornato periodicamente in considerazione di:

- modifiche e/o innovazioni di carattere normativo o giurisprudenziale;

- modifiche e/o innovazioni di carattere tecnico-informatico;

- esperienze maturate, nel periodo di riferimento, in applicazione del disciplinare;

- nuove esigenze di produzione o di organizzazione che giustifichino una revisione del Disciplinare.

Letto, approvato, sottoscritto.
Vigevano,
Allegati:

1. Budget di progetto approvato dalla fondazione
2. Ripartizione del budget tra i partner
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